Jugowice, 11-10-2017r.

OGLOSZENIE O NABORZE PRACOWNIKA
NA STANOWISKO: SPECJALISTA DS. PROJEKTOW WSPOLPRACY

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Partnerstwo Sowiogdrskie" z siedzibg w Jugowicach
58-321 (gm. Walim) ul. Dworzec PKP 1/3

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACOWNICZE: SPECJALISTA DS. PROJEKTOW
WSPOLPRACY

ZAKRES OBOWIAZKOW:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)
9)

przygotowanie i sktadanie wnioskéw o pomoc finansowg w zakresie projektow wspotpracy,
przygotowanie i realizacja projektu wspoétpracy,

przygotowanie i sktadanie wnioskéw o ptatnos¢ zwigzanych z realizacjg projektu wspétpracy,
przygotowywanie odpowiednich sprawozdan i innych dokumentéw wymaganych w projekcie
wspotpracy,

sporzadzanie opinii dotyczacych problemoéw zwigzanych z realizacjg projektu,
przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodno$ci z warunkami
Umowy o przyznanie pomocy,

przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji,

prowadzenie i kompletowanie dokumentacji merytorycznej projektu,

prowadzenie monitoringu w zakresie nowych wytycznych (rozporzadzenia, ustawy)
zwigzanych z operacja,

10)prowadzenie archiwizacji swoich spraw/zadan,
11)wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zarzad.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztatcenie Srednie lub wyzsze,

3 letni staz pracy

biegta obstuga komputera w zakresie programéw Microsoft Office,

znajomoS¢ problematyki i doSwiadczenie w zakresie znajomosci projektow realizowanych
ze Srodkéw UE,

znajomos$¢ aktéw prawnych zwigzanych z realizacja LSR i dziatalno$cig LGD,

umiejetnosc¢ szybkiej i doktadnej analizy dokumentacji,

umiejetnosc¢ interpretowania przepisoéw i stosowania ustaw,

prawo jazdy kat. B

WYMAGANIA POZADANE:

zamieszkiwanie na obszarze dziatania LGD,

znajomoS¢ rynku medidw itp.,

doswiadczenie w pracy administracyjno - biurowej,

komunikatywnos¢, kreatywno$¢, umiejetnosc logicznego myslenia,

doswiadczenie w przygotowywaniu wnioskdw o pomoc, organizowaniu warsztatéw, imprez
kulturalnych
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WARUNKI ZATRUDNIENIA:

" umowa o prace,

= wymiar czasu pracy - niepelny etat,

= praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

* miejsce pracy w siedzibie Stowarzyszenia LGD ,Partnerstwo Sowiogorskie” i w terenie
* praca wymagajaca realizacje polecen wyjazdéw stuzbowych.

TERMIN, FORMA I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym kandydata
oraz dopiskiem ,Nabdér na stanowisko Specjalisty ds. projektow wspoétpracy” w terminie
do 23.10.2017r., tj. poniedzialek do godz. 14:00 bezposrednio w Biurze LGD lub droga pocztowg
na adres ul. Dworzec PKP 1/3, 58-321 Jugowice (w przypadku ofert przesytanych droga pocztowg
liczy sie data i godzina wptywu do Biura LGD).

Kandydaci speiniajagcy wymogi formalne i posiadajacy najwyzsze kwalifikacje sposréod kandydatéw
na wolne stanowisko zostang zaproszeni na rozmowy kwalifikacyjne. O terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej zostang powiadomieni telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy ogtoszen w siedzibie Biura LGD , Partnerstwo
Sowiogorskie” w Jugowicach, ul. Dworzec PKP 1/3 oraz stronie internetowej LGD - www.partnerstwo-
sowiogorskie.pl.

WYMAGANE DOKUMENTY:

= list motywacyjny

= (CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej opatrzone klauzulg ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych. (Dz. U.z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdZniejszymi zmianami)",

» kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, staz pracy i doSwiadczenie
zawodowe

» oSwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoSci prawnych, korzystaniu z peini praw publicznych
i niekaralnoSci za przestepstwa popetnione umysinie.

* inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach oraz dokumenty
potwierdzajace spetnianie poszczeg6lnych wymagan
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http://www.partnerstwo-sowiogorskie.pl/
http://www.partnerstwo-sowiogorskie.pl/

